Miejska Biblioteka Publiczna w Biatej Podlaskiej

POLITYKA PRYWATNOSCI

Polityka prywatnosci

Niniejsza Polityka Prywatno$ci ma charakter ogélny i zawiera informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez
Miejska Biblioteke Publiczng w Biatej Podlaskiej.

Zostata opracowana na podstawie przepiséw:

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) - zwane dalej ,RODO";

- ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

Tozsamosc i dane kontaktowe Administratora danych

Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Biatej Podlaskiej, ul. Warszawska 12a, 21-500 Biata
Podlaska.

Tozsamosc i dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych

We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna sie kontaktowa¢ z inspektorem ochrony
danych telefonicznie: 604292696, lub poprzez e-mail: info@dn.net.pl

Najwazniejsze zasady przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzamy w sposéb bezpieczny, rzetelny, zgodny z prawem oraz przejrzysty, zgodnie z ponizszymi
zasadami:

- Zbieramy dane osobowe jedynie w minimalnym, zakresie, niezbednym do realizacji celéw, dla ktérych sa zbierane.

- Cele zbierania danych osobowych sg jasno okreslone, majgce oparcie w przepisach prawa - nie przetwarzamy danych w
sposéb niezgodny z tymi celami.

- Realizujemy wszystkie prawa podmiotédw danych, okreslone w RODO.

- Dane osobowe przechowujemy zgodnie z przepisami prawa, przez okres niezbedny do realizacji celéw dla ktérych sa
zbierane, chyba, Ze zachodza zdarzenia mogace wydtuzy¢ ten okres.

- Chronimy dane osobowe przed utratg, dostepem os6b niepowotanych, przypadkowa zmiang oraz innymi bezprawnymi
formami przetwarzania.

- Jezeli dane osobowe udostepniamy innym podmiotom, odbywa sie to w sposéb bezpieczny, na podstawie przepiséw prawa.

Prawa oséb, ktérych dane osobowe przetwarzamy

Uprawnienia te wynikaja z obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie danych osobowych, w szczegdlnosci RODO (art.
16-21). Zgodnie z tymi przepisami kazda osoba, ktérej dane osobowe sg przez nas przetwarzane ma prawo do:

- Wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, jesli

zgoda jest podstawa prawng przetwarzania danych;

- Dostepu do danych - czyli otrzymania od nas potwierdzenia czy i w jaki sposéb dane osobowe s3 przetwarzane oraz
dostepu do nich w zakresie wynikajgcym z art. 15 RODO.

- Sprostowania nieaktualnych lub niedoktadnych danych osobowych, a takze prawo do ich uzupetnienia w przypadku, gdy sa
niekompletne.

- Usuniecia danych osobowych (,prawo do bycia zapomnianym”) - zazadania od nas niezwtocznego usuniecia danych
osobowych;

- Ograniczenia przetwarzania danych osobowych, inaczej czasowego zablokowania dostepu do danych;

- Ztozenia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Wszelkie wnioski dotyczace realizacji powyzszych praw nalezy kierowa¢ do sekretariatu biblioteki lub do naszego inspektora
ochrony danych. Zostang one rozpatrzone bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu miesigca po otrzymaniu.
Bezpieczenstwo danych osobowych

Podejmujemy techniczne i organizacyjne $rodki stuzgce ochronie danych osobowych przed bezprawnym czy
nieautoryzowanym dostepem lub wykorzystaniem, jak réwniez przed przypadkowym ich zniszczeniem, utrata lub
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modyfikacja.

Kazdy nasz pracownik lub wspétpracownik, majacy dostep do danych osobowych dysponuje odpowiednim upowaznieniem i

zostat zobowigzany do zachowania poufnosci.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzamy tylko i wytacznie legalnie w nastepujacych celach:

Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Uwagi

Udostepnianie materiatéw bibliotecznych
dla czytelnikoéw.

Wypetnienie obowigzku
okreslonego w przepisach prawa
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Podanie danych osobowych w
tym wypadku jest niezbednym
wymogiem ustawowym.

Kontakt z czytelnikami w sprawie
materiatéw bibliotecznych.
Organizacja spotkan i zajec.
Prowadzenie dziatalnosci informacyjno -
promocyjnej, np. przesytanie informacji o
wydarzeniach, publikowanie informacji lub
zdje¢ w internecie.

Udzielona zgoda (art. 6 ust. 1 lit.

a RODO).

Podanie danych osobowych jest
dobrowolne.

Zawarcie i realizacja umowy zlecenia,
umowy o dzieto.

Wykonanie umowy lub dziatania
zmierzajace do zawarcia umowy
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Podanie danych osobowych jest
warunkiem koniecznym. W
przypadku odmowy, zawarcie
umowy i jej realizacja nie beda
mozliwe.
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Dokumentowanie zakupu towardéw i ustug.
Ewidencja korespondencji.
Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw
i ochrony mienia

Wypetnienie obowigzku
okreslonego w przepisach prawa
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Podanie danych osobowych w
tym wypadku jest niezbednym
wymogiem ustawowym.

Realizacja obowigzkéw pracodawcy
wzgledem pracownikéw okreslonych w
obowigzujacych przepisach, przyznawanie
Swiadczen z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Wypetnienie obowigzku
okreslonego w przepisach prawa
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Podanie danych osobowych w
tym wypadku jest niezbednym
wymogiem ustawowym.

Okres, przez ktory dane osobowe beda przechowywane

Dane osobowe bedziemy przechowywac przez okresy wynikajace z przepiséw prawa, szczegdlnie prawa podatkowego i
rachunkowego a takze ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W przypadku, gdy podstawg przetwarzania jest udzielona zgoda, dane przechowywane beda przez okres jej waznosci, lub do

czasu jej cofniecia. W przypadku czytelnikéw - po 3 latach od ostatniej aktywnosci.

Inne informacje

Dane osobowe mozemy udostepni¢ podmiotom wspierajagcym nas w prowadzonej dziatalnosci, ktére bedg przetwarzac je na
nasze zlecenie i w naszym imieniu. Zawsze korzystamy z ustug takich podmiotdéw, ktére gwarantujg bezpieczehstwo danych i

wtasciwg ich ochrone.

W uzasadnionych przypadkach dane mogg by¢ takze udostepnione organom administracji publicznej (np. prokuratura,
policja, straz miejska, urzedy panstwowe) i sadom.

Danych osobowych nie sprzedajemy i nie przetwarzamy w celach zwigzanych z profilowaniem.

Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej
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